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คู่มือการแก้ไขประวัติสมาชิก (ฉบับ Quick Manual) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูป 1 : แสดงภาพชั้นตอนการท างาน 

 

วิธีการเข้าใช้งาน: 
1. การค้นหารหัสสมาชิก (ของสมาชิกสมาคมฯ) 

โดยมีขั้นตอนดังต่อนี ้

1.1 คลิกท่ีปุ่ม   
 

1.2 จากนั้นจะเข้าไปท่ีหน้า “ตรวจสอบรหัสสมาชิก” 
หรือ Link >> http://tla.or.th/i-regist/index.php?r=member/default/usercheck  ดังรูปล่าง 
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ขั้นตอนการท างาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 1 
ค้นหารหัสสมาชิก

ของท่าน 

ขั้นตอนที่ 2  
ตรวจสอบชื่อ-สกุล 

แล้วคลิกที่ปุ่ม 
แก้ไขประวัต ิ

ขั้นตอนที่ 4 
เพิ่ม/แก้ไขข้อมูล
ประวัติส่วนตัว 

ขั้นตอนที่ 5 
ยืนยันการบันทึก

ข้อมูล 

ขั้นตอนที่ 3  
สมาชิกล็อคอิน 
เพื่อเข้าสู่ระบบ 
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ค าอธิบาย : 
หมายเลข 1 หมายถึง  ช่องส าหรับระบุ/แสดง รหัสสมาชิก 
หมายเลข 2 หมายถึง  ช่องส าหรับระบุ/แสดง ช่ือ 
หมายเลข 3 หมายถึง  ช่องส าหรับระบุ/แสดง นามสกุล 
หมายเลข 4 หมายถึง  ช่องส าหรับระบุ/แสดง อีเมล์ 
หมายเลข 5 หมายถึง  ช่องส าหรับให้คลิกเข้าไปแก้ไขประวัติส่วนตัว 

 

2. ค้นหา/ตรวจสอบ ชื่อ-นามสกุล ให้ถูกต้อง ก่อนท าการแก้ไขประวัติ 
การค้นหา รหัสสมาชิกสมาคมฯ (กรณีที่ท่านไม่ทราบรหัสสมาชิกสมาคมฯ) ได้โดยการใส่ช่ือ นามสกุล ของท่าน 

เสร็จแล้วระบบจะท าการค้นหาให้โดยอัตโนมัติ ดังรูป 
 

 
 
 
 

รูป 2 : ตัวอย่างการค้นหารหัสสมาชกิสมาคมฯ 

 
3. การล็อกอินเข้าสู่ระบบ 

เมื่อคลิกที่ปุ่ม แก้ไขประวัติ บบจะน าเข้าสู่หน้า Log in ดังรูป 
 

 
 

รูป 3 : หน้า Login เพื่อเข้าสูร่ะบบ i-Regist 

1. กรอกข้อมูลชื่อ นามสกุล ของท่าน 

2. ส่วนส าหรับล็อคอินเข้าระบบ 

3. ส่วนส าหรับกรอกรหัสสมาชิก 
และ รหัสผ่านเพ่ือเข้าสู่ระบบ 

 

1. คลิกที่แท็บ “เข้าสู่ระบบ” 

4. เสร็จแล้วกดปุ่ม Login 

 

2. หากพบข้อมูล ระบบจะแสดงประเภทสมาชกิ และ
รหัสสมาชกิของท่านให้ทราบในช่อง “รหัสสมาชกิ” 

3. คลิกที่ปุ่ม “แก้ไขประวัติ” 
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ส าหรับท่านสมาชกิที่ Login เข้าสู่ระบบในครั้งแรก 

ในการล็อคอินครั้งแรก ระบบจะตั้งค่าเริ่มต้นให้โดยการก าหนด Login และรหัสผ่าน เป็น “รหัสสมาชิกของ
ท่านเอง” ยกตัวอย่างเช่น หากรหัสสมาชิกของท่านคือ 12345 ท่านก็ท าการกรอกที่ ช่องรหัสสมาชิก เป็น 12345 และ
ช่องรหัสผ่าน เป็น 12345 ด้วยเช่นกัน (ดังรูป 4)  และเมื่อเข้าสู่ระบบได้แล้ว  ท่านสามารถเข้าไปเปลี่ยนรหัสผ่านของ
ท่านเองได้  ซึ่งจะอธิบายเอาไว้ในล าดับต่อไป 

 

 
 

รูป 4 : ตัวอย่างการ Login เข้าสูร่ะบบ i-Regist 

 

4. การแก้ไขข้อมูลประวัติส่วนตัว 

4.1 เมื่อล็อคอินเข้าสู่ระบบแล้ว จะพบรายการประวัติของท่าน  ซึ่งท่านสามารถเข้าไป เพ่ิม/แก้ไข รายการอื่นๆของ
ท่านได้ที่หน้า “แก้ไขข้อมูล” ดังรูป 

 
 
 
  

กรอก รหัสสมาชกิ เป็น 12345 
 

กรอก รหัสผ่าน เป็น 12345 
 

เสร็จแล้วกดปุ่ม Login 

 

ท่านสามารถ เพ่ิม/แก้ไข 
ข้อมูลต่างๆของท่านได้ 
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**** ค าเตือน **** 
อย่าลืมคลิกท่ีแท็บ “ออกจากระบบ” ทุกครั้งท่ีท่านใช้งานเสร็จ เพื่อความปลอดภัยของข้อมูลของท่านเอง 

 

4.2 เมื่อ เพิ่ม/แก้ไข ข้อมูลของท่านเสร็จแล้ว ให้คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” 
 

 
 

4.3 ท่านสามารถคลิกที่แท็บ “ออกจากระบบ” เมื่อใช้งานเสร็จ 
 

 

 

 

เสร็จแล้วกดปุ่ม “บันทึก” เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมลู 
 

คลิกเมื่อต้องการออกจากระบบ 
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5. การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

5.1 คลิกท่ีแท็บ “จัดการข้อมูลส่วนตัว”  

 

 

5.2 ระบบจะน าเข้าสู่หน้า “ข้อมูลสมาชิก” โดยท่านสามารถเข้าไปเปลี่ยนรหัสผ่านของท่านได้ที่ปุ่ม “เปลี่ยน
รหัสผ่าน” ดังรูป  

 
 

5.3 จากนั้นระบบจะเข้ามาที่หน้าเปลี่ยนรหัสผ่าน โดยท่านสามารถระบุรหัสผ่านใหม่ของท่าน ได้ที่ช่อง รหัสผ่าน 
และ ยืนยันรหัสผ่าน เสร็จแล้วให้คลิกที่ปุ่ม Save เพื่อบันทึกรหัสผ่านใหม่ 

 

 

คลิก “จัดการข้อมูลส่วนตัว”  

คลิกที่ปุ่ม “เปลี่ยนรหัสผ่าน”  

ระบุรหัสผ่านใหม่ให้เหมือนกันทั้ง 2 ช่อง 

เสร็จแล้วให้คลิกที่ปุ่ม Save 


